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Vodic za otvaranje poslovanja

Od pozitivhe ocjene do sredstava na racunu




Ovaj prirucnik, kao i njegove dijelove zabranjeno je umnozavati i dijeliti u bilo kojem formatu
bez dozvole izdavaéa.

ZENAGLAVA Obrt za proizvodnju, fitoaromaterapiju i usluge
Ostri Vrh 95; 35420 Staro Petrovo Selo
M:098 1986 678

E: info@zenaglava.hr

Ovaj priruénik dizajniran je kako bi Citatelju pruzio Sto viSe korisnih informacijana podrucju koje pokriva.
Ovaj priru¢nik ne sadrzi nikakve pravne savjete, niti druge stru€¢ne savjete, ukoliko Vam je potrebna
takva vrsta pomod¢i, obratite se kompetentnom profesionalcu.

Sav tekst i informacije preuzete su sa stranica Hrvatske obrtnicke komore, Ministarstva Financija i
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje.

Vodi€ je pripremljen i osmisljen kako bi pomogao obrtnicima poc&etnicima u koracima od dobivanja
pozitivhe ocjene HZZ-a do sredstava na racunu.

Ukoliko Vam [pak zatreba pomoc pri realizacifi
otvaranfa poslovanja, kupcima ovoga prirvucnika stofim

na raspolaganju 1 nudim besplatnu telefonsku podrsku.

ZENAGLAVA V. Stefica Druijanié
Ostri Vrh a5, Staro Petrovo Selo
M: 098 198 6678

E: info@zenaglava.hr



mailto:info@zenaglava.hr

Da se predstavim!

Moje ime je Stefica DruZijanié, certificivani sam fitoaromaterapeut i
dizajner holisticke linije prirodne kozmetike, sa 10 godina

poduzetnickog iskustva.

Moji prvi kozmetilki proizvodi nastali su u malom selu Zena Glava, u
srcu otoka Visa. Od samog poletka poslovnog putovanja imam ludu
ideju: ,raditi ono sto volim!“

Kroz godine rada uZivala sam razne edukacije, seminare, radionice i

Stefica Druzijanié
Fitoaromaterapeut skolovanja, razvijala svoje poslovne vjestine i usavrsavala svoje znanje.

i dizajnerica linije holistitke
.. . . . v el s
privodne kozmetike Pandemija nam je svima promijenila Zivote, pruzila neke prilike i

donijela neprilike.

Potaknuta promjenama na trZistu odluéila sam preoblikovati svoje poslovanje. PruZila mi se prilika i
ostvarila dugogodisnja Zelja, postala sam certificirani fitoaromaterapeut. Skolovala sam se na uéilistu
Profokus i imala sam odliénog mentora koji inspirira dr. med. Valtera Ajmana. Danas sam ponosna
vlasnica obrta za proizvodnju i fitoaromaterapiju Zenaglava. Dizajnirala sam i plasirala svoju prvu
kozmetitku liniju od 10 proizvoda prirodne kozmetike na triiste, pokrenula program poslovnog
treninga i pomogla brojnim poduzetnicima poletnicima u ostvarenju svojih snova. Svojim
savjetovanjima i edukacijama Zelim (judima pribliZiti dobrobiti prirodne kozmetike sa naglaskom na
holizam, a poslovnim treninzima osnaZiti i ojalati male poduzetnike na njihovom putu do vodenja

uspjesnog poslovanja.

Kao Zena poduzetnica susretala sam se sa mnogim zaprekama i nevoljama na svom putu i testirala
razna rjesenja. Sada sam svjesna koliko novca i vremena bi ustedjela da sam na tom putu imala dobrog
mentora, zato sam danas okrenuta mentorstvu novih poduzetnika. Pozitivna energija, dobro stanje
uma, cjeloZivotno ulenje i evoluiranje smjernice su koje me vode kroz Zivot. Zato sam danas ovdje, a
za joS deset godina tko zna gdje éu biti!

Ono sto znam je da éu uZivati u svakom dijelu toga putovanja.

Danas sam razvila vlastiti sustav vodenja poslovanja, moga puta ka uspjehu kojega dijelim i poduéavam
kroz program poslovnog treninga. Otvorena sam za suradnje i poslovna partnerstva a savrseni klijenti
su mi sanjari, pobjednici, mislioci, radnici i svi oni koji vjeruju u sebe i u rad za ostvarenje svojih Zelja

[ snova.




Sto je obrt?

Obrt je samostalno i trajno obavljanje dopusStenih gospodarskih djelatnosti od strane fizickih
osoba, sa svrhom postizanja dohotka ili dobiti, koja se ostvaruje proizvodnjom, prometom ili
pruZanjem usluga na trziStu. Obrt moZe obavljati i pravna osoba koja obavlja gospodarsku
djelatnost utvrdenu u popisu vezanih i povlastenih obrta ako izvodi prakti¢nu nastavu i vjeZbe
naukovanja. U obrtu je dopuStena svaka gospodarska djelatnost koja nije zakonom
zabranjena.

S obzirom na vrste, obrti mogu biti:

1. slobodni obrti - obrti za ¢ije je obavljanje potrebno ispuniti samo opce uvjete za
registriranje obrta tj. ne traZi se propisana stru¢na sprema

2. vezani obrti - obrti za Cije se obavljanje, osim opc¢ih uvjeta, trazi ispit o stru¢noj
osposobljenosti, odgovarajuca srednja stru¢na sprema ili majstorski ispit

3. povlasteni obrti - obrti ¢ije je obavljanje moguce iskljuc¢ivo na temelju povlastice,
koju izdaje nadlezno ministarstvo, odnosno drugo tijelo ¢ija je nadleZnost propisana
posebnim propisom, ovisno o djelatnosti

Uvjeti za registriranje obrta

Zakonom o obrtu propisani su op¢i i posebni uvjeti za obavljanje obrta.
1. Opci uvjeti (cl. 8. Zakona o obrtu) koje fizicka osoba mora ispuniti su slijedeci:
o da pravomo¢nom sudskom presudom, rjeSenjem o prekrsaju ili odlukom Suda
Casti Hrvatske obrtnicke komore nije izrecena sigurnosna mjera zabrane ili
zasStitna mjera zabrane obavljanja djelatnosti dok ta mjera traje
o daima pravo koristenja prostorom, ako je to potrebno za obavljanje obrta
2. Posebni uvjeti:
o stru¢na osposobljenost, odgovarajuca srednja stru¢na sprema ili poloZen
majstorski ispit, ako se radi o vezanom obrtu (¢l. 9. Zakona o obrtu)
o udovoljavanje posebnim zdravstvenim uvjetima ako je to propisano zakonom
(€l. 9. Zakona o obrtu)
o povlastica u sluc¢aju obavljanja povlastenih obrta

Iznimke u odnosu na poseban uvjet:

= iznimno, fizicka osoba koja Zeli obavljati vezani obrt i ispunjava opce uvjete, ali ne
ispunjava i poseban uvjet strucne osposobljenosti, odgovarajuce srednje strucne
spreme ili poloZenog majstorskog ispita, moZe obavljati vezani obrt ukoliko na
takovim poslovima zaposli radnika, u punom radnom vremenu, koji udovoljava
propisanim uvjetima Sto se i upisuje u Obrtni registar

= posebna je povoljnost predvidena za obrte sa sjediStem na podrucjima odredenim
Zakonom o podrucjima posebne drZzavne skrbi, Zakonom o brdsko - planinskim
podrucjima i Zakonom o otocima, koje fizicke osobe mogu obavljati bez poloZenog
majstorskog ispita ukoliko imaju odgovarajucu srednju stru¢nu spremu uz uvjet da




majstorski ispit poloZe naknadno, u roku od 3 godine od dana upisa obrta u Obrtni
registar

Prostor

Prostor, oprema i sredstva potrebna za obavljanje obrta moraju udovoljavati minimalnim
tehnickim i ostalim uvjetima odredenim posebnim propisima koji se odnose na obavljanje
odredene gospodarske djelatnosti. (¢l. 11. Zakona o obrtu).

Zajednicko obavljanje obrta

Radi obavljanja gospodarskih djelatnosti, dvije ili viSe fizickih osoba mogu zajednicki obavljati
obrt. Za zajednicko obavljanje vezanih obrta dovoljno je da jedna od osoba, uz opce uvijete,
ispunjava i poseban wuvjet stru¢ne osposobljenost, odgovarajueg srednjeg strukovnog
obrazovanja ili poloZenog majstorskog ispita. Medusobni odnosi osoba ureduju se pisanim
ugovorom i primjenjuju se propisi kojima se ureduju obvezni odnosi u ortakluku.

Napomena

Uz uvjete iz Zakona o obrtu, prilikom registriranja obrta treba obratiti paZnju i na zakonske
propise (kao npr. Zakon o trgovini, Zakon o ugostiteljstvu, Zakon o prijevozu u cestovnom
prometu, Zakon o komunalnom gospodarstvu itd.) koji odreduju posebne uvjete za obavljanje
pojedinih djelatnosti, osobito za uvjete prostora, stru¢ne spreme ili posebnih dozvola i
koncesija.

Registriranje obrta stranih osoba

Strani drZzavljani mogu u Republici Hrvatskoj obavljati obrt pod istim uvjetima kao i drzavljani
Republike Hrvatske i pri tome moraju ispunjavati iste uvjete za otvaranje obrta — kako opce,
tako i posebne, za obavljanje vezanih obrta.
Dodatni uvjet postavljen je Zakonom o strancima ( “Narodne novine”,
broj 130/11., 74/13., 69/17. 146/18.) koji propisuje potrebu pribavljanja dozvole za boravak
i rad, a koju izdaje Ministarstvo unutarnjih poslova.
Postupak registriranja obrta stranca odvija na slijede¢i nacin:

o registracija obrta bez datuma pocetka obavljanja djelatnosti

o pribavljanje dozvole za boravak i rad

o prijava datuma pocetka obavljanja djelatnosti u obrtu

Fizicka osoba koja ima registrirani obrt na teritoriju drzave ¢lanice Europske unije ili drZzave
ugovornice Ugovora o europskom gospodarskom prostoru moZe u Republici Hrvatskoj
obavljati vezani obrt sukladno odredbama Zakona o obrtu.

Fizicka osoba koja ima registrirani obrt na teritoriju drzave Clanice Europske unije ili drZzave
ugovornice Ugovora o europskom gospodarskom prostoru moZe obavljati usluznu djelatnost
u Republici Hrvatskoj na privremenoj ili povremenoj osnovi sukladno odredbama Zakona o
uslugama.



https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2011_11_130_2600.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013_06_74_1475.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2017_07_69_1605.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2018_05_46_860.html

Kako registrirati obrt?

PodnosSenje prijave za osnivanje novog obrta moZete napraviti na Cetiri nacina:

dolaskom u nadleZno upravno tijelo Zupanije odnosno Grada Zagreba,
putem interneta, koriStenjem usluge e-Obrt unutar sustava e-Gradani
putem sustava START - Elektronickog pokretanja poslovanja ili
putem servisa Vlade Republike Hrvatske HITRO.HR

1. KORAK

nadleZzno upravno tijelo Zupanije odnosno Grada Zagreba - prema sjedisStu obrta.
Ukoliko se prijava podnosi putem e-Obrta nije potrebno dolaziti u nadleZno upravno
tijelo, ve¢ se sve odvija putem interneta
upitati za detaljnije informacije (u slu¢aju koriStenja e-Obrta, procitati upute)
prikupiti potrebnu dokumentaciju:
= preslika osobne iskaznice
= preslika putne isprave, prijava boravka u Republici Hrvatskoj ili preslika
osobne iskaznice ako imaju trajno nastanjenje u Republici Hrvatskoj (za
strance)
= dokaz da udovoljava posebnim zdravstvenim uvjetima, ako je to propisano
Zakonom
= dokaz o pravu koriStenja prostora, kada je za obavljanje obrta potreban prostor
= zavezane obrte: dokaz o stru¢noj spremi, poloZenom majstorskom ispitu ili
ispitu o stru¢noj osposobljenosti (ukoliko podnositelj zahtjeva ne ispunjava
poseban uvjet strucne osposobljenosti, odgovarajuceg srednjeg strukovnog
obrazovanja poloZenog majstorskog ispita, moZe obavljati vezani obrt ako na tim
poslovima zaposli osobu, u punom radnom vremenu, koja udovoljava tom uvjetu)
= za povlastene obrte: povlasticu, odnosno dozvolu koju izdaje nadlezno
ministarstvo, odnosno drugo tijelo ¢ijaje nadleZnost propisana posebnim
propisom ovisno o djelatnosti
ispuniti obrasce koje ¢ete dobiti u nadleznom upravnom tijelu Zupanije odnosno
Grada Zagreba ili preuzeti s interneta (na poveznici OBRASCI). Ukoliko se prijava
podnosi putem e-Obrta nije potrebno preuzimati i ispunjavati obrasce, nego se
podaci upisuju putem formi online servisa e-Obrt.

OR_prijava_za_upis_u_obrtni_registar 2020.doc_(live.com)
OR_prijava_za _upis_izdvojenog_pogona_u_obrtni_registar 2020.doc (live.com)
OR_prijava_za_ upis_ortaka _u_obrtni_registar 2020.doc_(live.com)

Od 1. rujna 2021. godine, trosak registriranja obrta iznosi 0,00 €, s obzirom nato da je ukinuta
upravna pristojba koja se do tada naplacivala.



https://e-obrt.gov.hr/
https://start.gov.hr/st/index.html
http://www.hitro.hr/Default.aspx?sec=23
https://portor.gov.hr/#karta
https://portor.gov.hr/index.php/obrasci/
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fportor.gov.hr%2Fwp-content%2Fuploads%2F2020%2F01%2FOR_prijava_za_upis_u_obrtni_registar_2020.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fportor.gov.hr%2Fwp-content%2Fuploads%2F2020%2F01%2FOR_prijava_za_upis_izdvojenog_pogona_u_obrtni_registar_2020.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fportor.gov.hr%2Fwp-content%2Fuploads%2F2020%2F01%2FOR_prijava_za_upis_ortaka_u_obrtni_registar_2020.doc&wdOrigin=BROWSELINK

2. KORAK

= preuzeti rjeSenje o upisu obrta u Obrtni registar u nadleZnom upravnom tijelu
Zupanije/Grada Zagreba odnosno u uredu HITRO.HR
Ukoliko je prijava bila podnesena putem online servisa e-Obrt, rjeSenje o upisu obrta u
Obrtni registar biti ¢e dostavljeno u osobni korisnicki pretinac obrtnika (OKP).

= izraditi peCat

= otvoriti Ziro raCun u poslovnoj banci

Sto je pecat i zasto je potreban?

lako pecat nije nuZan za otvaranje obrta, postoje mnoge situacija u kojima ¢e vam kasnije biti
potreban.

Kako izgleda pecat?

Pecat treba sadrZavati sljedece dijelove:
e nazivobrta
o OIBobrta
e ime iprezime obrtnika
o sjediste

Koliko kosta izrada pecata?

Trosak izrade pecata je izmedu 20 i 30 €, a da biste ga izradili potrebna je kopija RjeSenja o
upisu obrta u Obrtni registar.

Koju banku odabrati?

Ovisno o mjestu stanovanja, nacinu izdavanja racuna odaberite banku koja vam najbolje
odgovara. Npr. Ja sam izabrala Zagrebacku banku jer u svom gradu nemam poslovnice Erste
banke (da imam odabrala bi nju). Banku sam odabrala zato Sto za poslovne korisnike nema
dugih redova cekanja, imamo dostupne referente s kojima radimo i banka ima vanjski
bankomat za polog novca Sto mi skracuje vrijeme i broj dolazaka osobno na Saltere radi
pologa.

3. KORAK - HZMO, HZZ0

= prijava u Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje (HZMO)
= prijava u Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje (HZZO)

4. KORAK - Porezna uprava

= prijava u Poreznu upravu radi upisa u registar poreznih obveznika



https://www.porezna-uprava.hr/obrtnici/Stranice/Obrtnici2.aspx

Prijava na HZMO

Svojstvo osiguranika utvrduje HZMO na osnovi prijave na osiguranje. Prijavu podnosi:

« poslodavac osiguranika odnosno obveznik doprinosa
« osiguranik kada je sam obveznik placanja doprinosa za mirovinsko osiguranje.

Svojstvo osiguranika prestaje prestankom okolnosti na temelju kojih je stekao svojstvo
osiguranika, a osiguraniku iz¢lanka 11.,11.a i 13. ZOMO-a i u slucajustjecanja pravana mirovinu.
Prijava se podnosi podrucnoj sluzbi/uredu/ispostavi HZMO-a, nadleznoj prema sjedistu
poslodavca ili njegove podruznice, odnosno mjestu prebivalista ili obavljanja djelatnosti. Rok
za prijavu na osiguranje je najranije osam dana prije pocetka rada, a najkasnije prije samog
pocetka rada kod poslodavca.

Svi poslodavci, odnosno drugi obveznici podnosSenja prijave s vise od tri osiguranika duzni su
prijave podnositi elektronickim putem.E-prijave je web-aplikacija koja korisnicima
omogucava elektronicku uspostavu prijave i odjave na mirovinsko osiguranje, prijave o
promjeni statusa tijekom osiguranja, prijave o pocetku/prestanku poslovanja obveznika
doprinosa i 0 promjenama podataka obveznika doprinosa.

Vrste prijava (tiskanice/elektronicke prijave)

« M-1P/eM-1P Prijava o pocetku osiguranja

« M-2P/eM-2P Prijava o prestanku osiguranja

« M-3P/eM-3P Prijava o promjenitijekom osiguranja

e M-11P/eM-11P Prijava o pocetku poslovanja obveznika doprinosa

e M-12P/eM-12P Prijava o prestanku poslovanja obveznika doprinosa

e M-13P/eM-13P Prijava o promjeni podataka obveznika doprinosa

e M-SEZ/eM-SEZ Prijava/promjena o preracunatom trajanju staza na sezonskim
poslovima.

« MPP-1/eMPP-1 Prijava/promjena podataka o utvrdenom stazu osiguranja i osnovici

Tiskanice oznacene crvenom bojom kupujemo u knjizaramaili ispunjavamo on line.
Samostalni obveznici doprinosa

o Vrsta prijave i dokumentacija potrebna za evidentiranje pocetka poslovanja:
o prijava o pocetku poslovanja obveznika doprinosa (tiskanica M-11P/eM-11P)
o rjeSenje/izvadak o upisuu odgovarajuci registar - na uvid (za obveznike
doprinosa koji nisu upisani u javni registar).
« Vrsta prijave i dokumentacija potrebna za evidentiranje prestanka poslovanja:
o prijava o prestanku poslovanja obveznika doprinosa (tiskanica M-12P/eM-12P)
o rjeSenje/izvadak o brisanju u odgovarajucem registru - na uvid (za obveznike
doprinosa koji nisu upisani u javni registar).




Uz prijavu o pocetku/prestanku osiguranja za radni odnos nije obvezno priloziti popratnu
dokumentaciju, osim za:

osobe sinvaliditetom -rjesenje ili odgovarajuci akt nadleznog tijela o utvrdenom
statusu osobe s invaliditetom
osobe koje su zaposlene kod poslodavca koji ima sjediste u drzavi ¢lanici u kojoj se
primjenjuju uredbe Europske unije o koordinaciji sustava socijalne sigurnosti,a u
Republici Hrvatskoj nema registrirano trgovacko drustvo ili podruznicu i na koje se, u
skladu s pravnim propisima Europske unije o koordinaciji sustava socijalne sigurnosti,
primjenjuje zakonodavstvo Republike Hrvatske - dokaz o zasnovanom radnom
odnosu/prestanku radnog odnosa
osobe zaposlene u institucijama Europske unije ako nisu obvezno osigurane prema
propisima EU - dokument o zaposlenju/prestanku zaposlenja uinstitucijama EU
clanove posade broda u medunarodnoj plovidbi Ciji je poslodavac brodar ili kompanija
domacaiili strana pravna osoba, ako pravnim propisima EU o koordinaciji sustava
socijalne sigurnosti ili medunarodnim ugovorom o socijalnom osiguranju nije drugacije
odredeno i clanove posade broda u medunarodnoj plovidbi koji imaju sklopljen ,trajni
ugovor o radu” - ugovor o radu/prestanku ugovora o radu (ako je poslodavac brodarili
kompanija domaca pravna osoba) odnosno presliku pomorske knjizice (matrikule) ako
je poslodavac brodarili kompanija strana pravna osoba
sezonske radnike u poljoprivredi zbog prestanka osiguranja - ugovor o sezonskom radu
u poljoprivredi
roditelje koji obavljaju roditeljske duznosti u prvoj godini zivota djeteta:

o domovnicu za dijete

o potvrdu daroditelji dijete imaju prebivaliste uRH

o izjavuroditelja djeteta danu u zapisnikili ovjerenu kod javnog biljeznika o

postignutom dogovoru o obveznom osiguranju na osnovi ¢lanka 14. ZOMO-a ako
oba roditelja nisu osigurana na mirovinsko osiguranje.

Dodatne napomene:

Poslodavci pravne osobe obvezni su uspostaviti prijavu o poCetku poslovanja M-
11P/eM-11P tek kada uspostave prve prijave o pocetku osiguranja M-1P/eM-1P za
radnika s kojim su zasnovali radni odnos.

Osoba za koju obveznik doprinosa ne podnese prijavu, odnosno odjavu osiguranja
moze zahtijevati da HZMO donese rjesenje o priznanju, odnosno prestanku svojstva
osiguranika.

Ako osiguranik iz ¢lanka 10., 11.,12., i 13. ZOMO-a u roku od 30 dana od dana nastanka
obveze na osiguranje ne podnese prijavu na osiguranje, HZMO ce po sluzbenoj duznosti
donijeti rjeSenje o priznanju svojstva osiguranika.

Ako HZMO u roku od 12 mjeseci od dana nastanka obveze na osiguranje ne donese
rjeSenje o priznanju svojstva osiguranika, svojstvo osiguranika priznaje se s datumom
donosenja rjesenja.

Ako HZMO na temelju prijave na osiguranje ne prizna svojstvo osiguranika ili to svojstvo
prizna po drugoj osnovi, o tome donosi rjesenje.

U smislu ¢lanka 180. st5. i 6. obveznici doprinosa su duzni Zavodu dostavljati MPP-
1/eMPP-1 :- u postupku ostvarivanja prava iz mirovinskog osiguranja obveznik



https://www.mirovinsko.hr/hr/propisi/54

doprinosa obvezan je na zahtjev Zavoda, u roku od 15 dana od dana zaprimanja
zahtjeva dostaviti podatke o stazu osiguranja i osnovici na propisanoj prijavi, -

u postupku kontrole podataka osiguranika i prikupljanja nedostajucih podataka o stazu
osiguranja i osnovici za radnike kojima u evidencijama Zavoda nisu evidentirani ti
podaci obveznik doprinosa obvezan je na zahtjev/zamolnicu Zavoda dostaviti podatke
0 stazu osiguranja i osnovici na propisanoj prijavi u roku od 30 dana od dana
zaprimanja zahtjeva/zamolnice.

Rokovi za podnosenje prijava

podatke o pocetku poslovanja, prestanku poslovanja i promjenama u

poslovanju obveznika doprinosa u roku od 24 sata od pocetka ili prestanka
poslovanja, odnosno na dan pravomocnosti rjeSenja o upisu u odgovarajuéi registar ili
brisanju u odgovaraju¢em registru u roku od 24 sata od nastale promjene u
poslovanju obveznika doprinosa

podatke o pocetku osiguranja za osobe u radnom odnosu i s radnim odnosom
izjednaCenim osnovama osiguranja najranije 8 dana prije pocetka rada, a najkasnije
prije samog pocetka rada kod poslodavca

podatke o prestanku osiguranja za osobe u radnom odnosu i s radnim odnosom
izjednaCenim osnovama osiguranja u roku od 24 sata od prestanka rada, odnosno
prestanka radnog odnosa

podatke o promjenama tijekom osiguranja u roku od 24 sata od nastale promjene

podatke o pocetku i prestanku osiguranja za samostalne obveznike doprinosa u roku
od 24 sata od pravomocnosti rjeSenja o upisu u odgovarajuci registar

podatke o invalidima rada s pravom na profesionalnu rehabilitaciju - na dan kada je
rjeSenje o priznanju tog prava, odnosno o prestanku tog prava postalo izvrsno.

Porezna uprava

Porezni obveznici, odnosno njihovi opunomocenici su duZni ispostavi Porezne uprave
nadleznoj prema njihovu prebivalistu ili uobi¢ajenom boraviStu podnijeti prijavu za upis u
Registar poreznih obveznika poreza na dohodak. Prijava se obavlja putem obrasca RPO.
Prijavom se osiguravaju podaci potrebnih za utvrdivanje poreza. Prijavu u registar poreznih
obveznika podnose i porezni obveznicu koji ostvaruju dohodak te primitke na koje se ne placa
porez na dohodak idruge primitke koji se u smislu Zakona o porezu na dohodak ne smatraju
dohotkom iz inozemstva te primitke koji bi bili oporezivi porezom na dohodak da
medunarodnim ugovorima nije drukcije uredeno. Prijava se podnosi u roku od osam dana od
dana pocetka obavljanja djelatnosti, od dana dostavljanja pisanog zahtjeva za prelazak na
utvrdivanje pausalnog dohotka ili prelaska na oporezivanje po odbitku, odnosno pocetka
ostvarivanja primitaka. RPO.pdf (hok.hr)



https://www.hok.hr/sites/default/files/page-docs/2019-09/RPO.pdf

Bjanko zaduznica

UPUTE ZA ISPUNJAVANJE BJANKO ZADUZNICE:

- TROSAK SOLEMNIZACIJE BJANKO ZADUZNICE KOD JAVNOG BILJEZNIKA SNOSI
KORISNIK POTPORE.

- OBRAZAC BJANKO ZADUZNICE MOZETE NABAVITI U PRODAVAONICAMA NARODNIH
NOVINA ILI KOD IZABRANOG JAVNOG BILJEZNIKA.

- PRI SOLEMNIZACIJI TREBAJU BITI PRISUTNI | DUZNIK | JAMAC PLATAC, UKOLIKO JE
JAMAC PLATAC DRUGA FIZICKA OSOBA.

- BJANKO ZADUZNICA SE IZDAJE NA VECI IZNOS OD IZNOSA KOJI CE BITI ISPLACEN
PODNOSITELJU ZAHTIJEVA SUKLADNO NAVEDENOM UGOVORU

- JAMAC PLATAC MORA BITI DRZAVLJANIN RH S PREBIVALISTEM U RH

UPUTE ZA ISPUNJAVANJE:

1. OSOBE KOJE SU REGISTRIRALE OBRT/SAMOSTALNU DJELATNOST:

- DUZNIK: OBRT (SUFINANCIRANA OSOBA kao vlasnik OBRTA)

(UPISUJE SE NA NASLOVNOJ STRANI ZADUZNICE)

- JAMAC PLATAC - uvijek druga fizicka osoba (UPISUJE SE NA DRUGOJ STRANI ZADUZNICE)
2. OSOBE KOJE SE UDRUZUJU — OBRT:

- DUZNIK: Sufinancirana osoba s veéim odobrenim iznosom potpore/nositelj obrta

- JAMAC PLATAC - druga sufinancirana osoba

- JAMC PLATAC br. 2 —treca fizicka osoba

3. OSOBE KOJE SU REGISTRIRALE TRGOVACKO DRUSTVO:

- DUZNIK: UVIJEK TRGOVACKO DRUSTVO

- JAMAC PLATAC: sufinancirana osoba, ukoliko ne postoji dug po privatnom racunu
sufinancirane osobe

- SUFINANCIRANA OSOBA i DRUGA FIZICKA OSOBA, ukoliko postoji dug po privatnom
racunu sufinancirane osobe

4. OSOBE KOJE SE UDRUZUJU — TRGOVACKO DRUSTVO:

- DUZNIK: UVIJEK TRGOVACKO DRUSTVO

- JAMCI PLATCI: SUFINANCIRANE OSOBE (koje se udruzuju) — ukoliko ne postoji dug po
privatnim raCunima sufinanciranih osobe/a

- TRECA FIZICKA OSOBA UKOLIKO POSTOJI DUG PO PRIVATNIM RACUNIMA (osobe/a koje

se udruzuju i koje su ostvarile potporu)
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Potpis ugovora

Nakon Sto prikupite svu potrebnu dokumentaciju istu dostavljate u poslovnicu HZZ-a radi
pripreme ugovora o dodjeli potpore. Po pozivu dolazite na potpis ugovora nakon kojeg vam
se isplac¢uju sredstva na racun.

SAVJET: Potpis ugovora vam je prilika da potraZite odgovore na sva vasa pitanja, dogovorite
nejasnoce oko varijabilnog dijela sredstava, pravdanja sredstava i sl.

Sredstva na racunul!!!

Sredstva vam dolaze na racun u roku od 2-30 dana, takoder pitanje koje moZete rijesiti sa
svojim savjetnikom prilikom potpisa ugovora.

PRIMJERI POPUNJAVANJA DOKUMENTACIJE

PRIJAVA za upis u obrtniregistar

HZMO (pau$alni obrtnici)

obrazac eM-1p -prijava o poCetku osiguranja

obrazac eM-11p -prijava o pocetku poslovanja obveznika doprinosa
PRIJAVA radi upisa u registar poreznih obveznika

BJANKO ZADUZNICA

S T o
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PRIJAVA zaupis u obrtni

registar

Podaci o viasniku

REPUBLIKA HRVATSKA
URED DRZAVNE UPRAVE U

(naziv 2upanije ili grad Zagreb)
SLUZBA ZA GOSPODARSTVO

(ispostava)

Ime (ime oca) i preziﬁ;e:’lashuké,

Djevojacko prezime: J s

Ime majke: Upisite SVOje Djevojacko prezime majke:

Datum 1 mjesto rodenja: | | Spol: a) muski b) zenski
MBG: g osobne podatke o

Zanimanje | I8,

Adresa prebivalista 1li boravista:

Postanski broj 1 ured: Naselje:

Ulica 1 broy: Op¢ina / Grad:

Bro) telefona: *Broj mobilnog telefona:

Predmet prijave:

PRIJAVA
za upis u obrtni registar

1. Upis obrta b .
a) s pocetkom, dana | Datum pocetkarada obrta g
2. Promjena podataka (navesti promjenu)
3. Prestanak obrta s danom
a) odjava obrta b) prestanak po sili Zakona
Podaci o obrtu: —» Puni naziv obrta
Naziv obrta (tvrtka):
Skraceni naziv obrta (tvrtka): - N
»Npr. Zenaglava vl. Stefica Druzijanié
Sjediste obrta:
Postanski broj 1 ured: Naselje:
Ulica 1 broj: x Opéina / Grad:
Bro) telefona: U.pIS.IEe podatke o *Broj mobilnog telefona:
*Broj faxa: sjediStu obrta *e-mail adresa:
*Web adresa:
Vrsta obrta: a) nepovlasteni
b) povlasteni
Obavljanje obrta: a) tokom cijele godine
b) sezonski
Pocetni datum perioda:
Zavrini datum perioda:

Struéna osoba (ako je a) vlasnik/ortak
obrt vezani): b) djelatnik

Potpis
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PRIJAVA zaupis u obrtni registar

Djelatnosti i struéne osobe obrta:

(1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Naziv djelatnosti:
Strucna osoba
Naziv djelatnosti:
Stru¢na osoba:
Naziv djelatnosti:
Strugna osoba
Naziv djelatnosti:
Stru¢na osoba:
Naziv djelatnosti:
Stru¢na osoba:
Naziv djelatnosti:
Stru¢na osoba
Naziv djelatnosti:
Stru¢na osoba
Naziv djelatnosti:
Struéna osoba:
Naziv djelatnosti:
Stru¢na osoba:
Naziv djelatnosti:
Struéna osoba:
Naziv djelatnosti:
Stru¢na osoba:
Naziv djelatnosti:
Strucna osoba:
Naziv djelatnosti:
Strucna osoba:
Naziv djelatnosti:
Stru¢na osoba:
Naziv djelatnosti:
Strucna osoba:
Naziv djelatnosti:
Strucna osoba:
Naziv djelatnosti:
Stru¢na osoba:
Naziv djelatnosti:
Strucna osoba:

— Upis djelatnost po NKD-u, ako je vlasnik
struéna osoba ne trebate napisati nista ili
—| mozete napisati vlasnik, ukoliko za pojedinu
djelatnost zaposljavate osobu struénu za rad
— na tom podrucju upisSite ime i prezime struénog
djelatnika.

—| Ukoliko imate djelatnosti viSe nego Sto ima
— redaka u tablici slobodno dodajte djelatnosti na
_| crte predlozene za upis struéne osobe jer
— tablica nema moguénost dodavanja dodatnih
redaka.

Uz prijavu prilazem ove isprave 1 dokaze:

1

NG IRROD Y S ON S VAR s S W BN

Popis isprava i dokaza:

e Preslik osobne

e Diplome

o Dokaz o pravu koristenja poslovnog
prostora (ZK izvadak, ugovor, izjava)

Mjesto

Ime 1 potpis pr ha (ovlaSten
Ime i prezime i potpis

, dana Datum




Obrazac eM-1p -prijava o pocetku osiguranja

Ovaj broj dodijeliti ¢e vam HZMO po obradi obrasca

JMBG

®Ostaviti prazno -HZMO upisuje Sifru
Prepisati sa rieSenia o obrtu

Skraéeni naziv obrta; npr. ZENAGLAVA vl. Stefica Druzijani¢

OBRTNIK

Datum nocdetkarada obrta

zanimanije

SS

NKD

glavne
dielatnosti

Datum predaje obrasca Datum predaje obrasca




Obrazac eM-11p -prijava o pocetku poslovanja

Prepisati sa rjeSenja o obrtu Popunjava HZMO

Popunjava HZMO

Upisati skraceni naziv obrta (moze i puni ako ima dovoljno mjesta

Popunjava HZMO
400 |
NKD glavne djelatnosti

Adresa sjedista

. JMBG
NKD glavne djelatnosti

Adresa obveznika doprinosa

Datum predaje obrasca




PRIJAVA radi upisa u registar poreznih obveznika-RPO obrazac

POREZNA UPRAVA Obrazac RPO
PODRUGNI URED
ISPOSTAVA
PRIJAVA RADI UPISA U REGISTAR POREZNIH OBVEZNIKA
o8 —» oB ~|
5 .. .
IME | PREZIME » Vasi podaci

REZIDENTNOST —‘I_'Hr\/atqka | Datum danas preavLIANSTVe—ILplrvatsko
(DRZAVA | DATUM) ) :

TELEFON FAX E-POSTA F mail
PRISTANAK NA DOSTAVU POREZNIH AKATA ELEKTRONSKIM PUTEM ® DATUM Datum danas
ADRESA
PREBIVALISTE \/asa adresa
(drava, naselje, ulica i kuéni broj) »

BORAVISTE
(drZava, naselje, ulica i kuéni broj)

ADRESA ZA DOSTAVU PISMENA
(drzava, naselje, ulica i kucni broj)

ADRESA SJEDISTA - Adresa sjedista
Mjesta ostvarivanja dohotka
(drzava, naselje, ulica i kucni broj)

NAZIV GLAVNE DJELATNOSTI __NaZIV po NKD_U |

cLaapseLatvosT_| UNKD broj gl. djelatnosti PRETEZITADJELATNOST__| NKD broj gl. djelatnosti

(SIFRA NKD2007) - (SIFRA NKD2007)
SPOREDNA DJELATNOST . . s . —
(SIFRA NKD2007) ——‘ Upis nekoliko sporednih djelatnosti 41—
SPOREDNA DJELATNOST akoliko ihimate ——1
(SIFRA NKD2007)
L SAMOSTALNO VODI KNJIGE Ne ako imate knjig ovodstvo PAUSAL ——’——I' D®NE O
PROMJENA NACINA OPOREZIVANJA
SOOI PRELAZAK NA: PAUSAL O POSLOVNE KNJIGE O DOBIT O
DATUM PRIJAVE PRVOG RADNIKA 3:,‘,‘:},‘,(2"““’5 FOSaIeINIES
PREDVIDEN| DOHODAK ] PREDVIDENI BROJ RADNIKA | I

. O
_yDatum pocetka rada obrta l
POCETAK OBAVLJANJA DJEL Inmmn VLJANJA DJELATNOST| l
wsosria 1 Prepisati s rieSenia rocon—»  Da ako imate izdvojene pogone
—_—
PERIOD SEZONSKOG
SEZONSKO OBAVLJANJE ] oald neO IOBAVL T l I I
SUVLASNICI
POCETAK [ | PRESTANAK
oI IME | PREZIME POSTOTAK UDJELA
oI IME | PREZIME POSTOTAK UDJELA
os | | me 1 PREZIME POSTOTAK UDJELA
oIB [ & | IME | PREZIME POSTOTAK UDJELA

T Narodne novine d.d., Zagreb — (12) 090639 A Im "Im'lu!lml“"lll '

Ji Oznaka za narudzbu: UT-IX-270 ‘850157 194056




BJANKO ZADUZNICA

O M'“‘I‘k III— ul.

BJANKO ZADUZNICA

Do 10 000,00 ovtns:_| Deset tisuca

Duznik:*4 |me i prezime kao vlasnik
Milish TYT TR 7

.Sjediite/nymiadrm:;l Adresa sjediSta
Q OIB: | oI
) DAJE SUGLASNOST
da se radi naplate trazbine u iznosu od .

Skraéeni naziv obrta

2

ol

€

%

&=

>

kuna)

ez

@
>\ sa zateznom kamatom na taj iznos koja tece od"”

do dana isplate po stopi od zaplijene svi njegovi racuni kod
banaka te da se novéana sredstva s tih racuna, u skladu s izjavom sadrzanom u ovoj ispravi, izravno s racuna

N\ isplate ‘fm"*"'”-'é Hrvatski zavod za zaposljavanje

Pisati u drugi red

( \‘ VITRA 11 acena tmhl / —= . :
N sjedis e ; Zaqreb, Savska cesta 64
\) OIB: 91547293790

\ Ova isprava izdaje se u jednom primjerku i ima ucinak rjesenja o ovrsi kojim se zapljenjuje trazbina po racunu i prenosi na ovrhovoditelja.
!  Ova bjanko zaduznicu s naknadno upisanim i trazbine i podacima o vjerovniku Financijskoj agenciji ( u daljnjem tekstu: Agencij )
&) s ucincima d dskog rjesenja o ovrsi, d lja vjerovnik u izvorniku izravno, preporucenom postanskom posiljkom s povratnicom
neposred ili preko javnoga biljeznika. D ove bjanko zaduznice zapljenjuje se trazbina po racunu i prenosi se na
‘javwnhpopmwhmkaodwdamoddmakadajeﬁpmmdostavhmAgmji, ako Agencija u tom roku ne zaprimi drukciju odluku suda.
Na ovoj bjanko zaduznici ili u dodatnim ispi uz nju, istodobno kad i duznik ili naknadno, obvezu prema vjerovniku mogu preuzeti i
¢ druge osobe u svojstvu j ple i to davanjem pisane izjave koja je po svojem sadrzaju i obliku ista s izj fuznike
Vjerovnik moze svoja prava iz ove bjanko zaduznice prenositi ispravom na kojoj je javno ovjerovljen njegov potpis na druge osobe, koje u
tom slucaju stjecu prava koja je po toj ispravi imao vjerovnik.
Na temelju ove bjanko zaduznice i dodatnih isprava uz nju vjerovnik moze po svom izboru zahtijevati na nacin propisan Ovrsnim zakonom, od
Agencije naplatu svoje trazbine od duznika ili jamaca plataca, ili i od duznika i j pl 7
Vjerovnik moze od Agencije zahtijevati da mu vrati ovu bjanko zaduznicu ako njegova trazbina nije u cijelosti namirena. U tom ce slucaju
Agencija naznaciti na toj bjanko zaduznici iznos tr skova, kamata i glavnice koji je naplac Ako je vjerovnik u cijelosti namirio svoju trazbinu
prema ovoj bjanko gencija ce obavijestiti o tome duznika ili jamca platca i na njegov mu je zahtjev predati.
Ova bjanko zadiznica ima svojstvo ovrsne isprave na temelju koje se moze traziti ovrha protiv duznika ili jamaca ple na drugim preds

=/

e

2

2

ovrhe.

Ova bjanko zaduznica istinita je u pogledu svojeg sadrzaja ako je vjerovnik naknadno upisao iznos trazbine koji je manji ili jednak onome za
koji mu je duznik dao suglasnost u trenutku kada je potvrdena kod javnog biljeznika te podatke o vjerovniku.
Duznik odnosno jamac platac je suglasan i pristaje da mu javni biljeznik, nakon potvrde, izda izvornik ove bjanko zadiznice sukladno odredbi
élanka 50. stavak 2. Zakona o javnom biljeznistvu ("Narodne novine" 78/93., 29/94., 162/98., 16/07., 75/09., 120/16.).——————————

iosta i i ial® Porpis duznika:
Mjesto Potpis

<

7=

7

7

=

/2

>

2

_| Datum

==

Napomena: Iznos trazbine upisuje se brojkom i slovima. Ostali brojevi i datumi upiswju se samo brojkom. Rodeno ime i datum rodenja
se ne upisuju. Prazna mjesta u tekstu nije potrebno popuniti crtama, osim ako se nalaze unutar recenice

! Moze se upisati: do 5.000,00 kn, do 10.000,00 kn, do 50.000,00 kn, do 100.000,00 kn, do 500.000,00 kn ili do 1.000.000,00 kn.

“ Zatezne kamate mogu teci najranije od dana izdavanja ove zaduznice.

Podatke pod L., 2. i 6. popunjava duznik; podatke pod 3 popunjava vjerovnik, a podatke pod 5. moze popuniti duznik prigodom izdavanja
ove zaduznice, a moze naknadno i vjerovnik.
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Ime i prezime druge fizicke osobe
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Poziv na plaé¢anje

Poslodavac

HRVATSKI ZAVOD ZA ZAPOSLIAVANJE

PODRUCNA SLUZBA/URED

Poziv na placanje

Na te alivs 2allis
klasa| Prepisati sa obavijestio ocjeni o vas da doznatite financijska sredstva za

Ime i prezime, OIB

Lanuara a dadiali natnare male vrijednosti u svrhu samozaposljavanja, Vasa

(upisati ime i prezime sufinancirane osobe i OIB)! na Ziro-racun broj:

Broj ziro rac¢una poslovanja

(upisati IBAN i naziv banke)

I1znos potpore Broj mjeseci Iznos za isplatu
Ukupan iznos npr. 24 10 000,00 €
H 10 000,00 €
24
Potpis

(Potpis podnositelja/ice zahtjeva)




ISKORISTI 30% POPUSTA NA KUPNJU VODICA
ZA VODENJE POSLOVANJA

KOD ZA POPUST: #broj raCuna

Vodic za vodenje uspjesnog poslovanja (uizradi)

Sve informacije kako voditi pausalni obrt samostalno na jednom mjestu. SadrZi primjere i opise
kako izraditi i voditi osnovne dokumentacije poslovanja, poput blagajnickog maksimuma, internog

akta, raznih ugovora.

Vodié je ciljano usmjeren za vodenje pausalnih obrta i sadrZi svu potrebnu dokumentaciju za

plaéanje doprinosa, poreza, izradu godisnjeg JOPD obrasca, vodenje naplata i sl.

Gratis uz vodi¢ dobivate E-book ,,Mindset poduzetnika by Zenaglava“ (u izradi).

20




ISKORISTI 40% POPUSTA | UPISI PROGRAM
POSLOVNOG TRENINGA.

Program se sastoji od 5modula + 1. modul gratis
(Poslovni plan kao temelj poslovanja).

Moguénost pohadanja cjelokupnog programa ili
pojedinog modula.

KUPCIMA OVOGA VODICA OMOGUCAVAMO
POPUST OD 40% NA CJELOKUPAN TRENING
ILI 20% NA POJEDINI MODUL TRENINGA.

KOD ZA POPUST: #broj raCuna

ZASTO BUSINESS COACHING

Pokretanje malog poslovanja kao i vodenje uspjeSnog poslovanja nije lak posao. To je proces koji zahtjeva
razli¢ite strategije, pristupe i resurse kako bi se stvari odvijale. Ponekad cCete morati odustati od dobro
osmisljenog plana ukoliko on ne vodi tamo gdje Zelite sti¢i. Mozda cete prilikom putovanja poZeljeti drugo
mi$ljenje o kljué¢nim odlukama.

Ovdje vam moZe dobro doci poslovni trener. Poslovni trener vam moZe pomoci da razvijete svoj poslovni plan
prije pokretanja poslovanja ili da pobolj$ate svoju postojecu poslovnu praksu. Poslovni trener moZe vam biti od
pomoci u bilo kojoj fazi razvoja vaseg poslovanja.

Putovanje svake tvrtke je drugacije, ali ovo su neki od najcescih slucajeva u kojima bi poslovni trener mogao biti
ba$ ono Sto trebate.

Poslovnog trenera mozemo opisati kao poduzetnickog psihologa, Zivotnog trenera i poslovnog mentora. On vam
moZe pomoci da razvijete svoj poslovni plan, provedete svoju ideju kao i da svoj poslovni model ucinite
profitabilnim i uspje$nim. Poslovni trener djeluje kao nepristran sudac za vaSe ideje i kao pomoc¢ u
dijagnosticiranju problema unutar organizacije ako i kada se pojave.

Poslovnog trenera moZemo zamisliti i kao osobnog trenera jer vam on pomaZe da se samoostvarite i dosegnete
svoj potencijal.
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Pravna regulativa

= Zakon o obrtu (,Narodne novine“, broj 143/13, 127/19 i41/20)

= Pravilnik o obliku i nac¢inu vodenja obrtnog registra (,Narodne novine®,
broj 58/09)

= Pravilnik o sadrZaju i obliku obrtnice (,Narodne novine“, broj 101/15)

= Pravilnik o obliku i sadrzaju odobrenja za obavljanje domace radinosti ili
sporednog zanimanja (,Narodne novine“, broj 100/07)

= Pravilnik o postupku i na¢inu polaganja pomo¢nickog ispita (Narodne
novine*, broj 63/14, 78/14 186/15)

= Pravilnik o postupku i nac¢inuizdavanja dozvola (licencija) zaizvodenje
prakti¢ne nastave i vjezbi naukovanja (,Narodne novine“, broj 37/15)

» Pravilnik o vezanim i povlastenim obrtima i nac¢inu izdavanja povlastica
(.Narodne novine", broj 42/08)

= Pravilnik o tradicijskim, odnosno umjetnic¢kim obrtima (,Narodne novine®
broj 112/07)

= Pravilnik o priznavanju inozemnih struc¢nih kvalifikacija o steCenom
majstorskom zvanju i njezinih pojedinih dijelova radi obavljanja
reguliranje profesije u podrucju vezanih obrta (“Narodne novine”, broj
90/17)

= Pravilnik o obliku i sadrzaju Uvjerenja o poloZenom pomoc¢nic¢kom ispitu
(.Narodne novine“, broj 63/14)

= Pravilnik o obrtima koji s mogu obavljati u stambenim prostorijama
(.Narodne novine“, broj 101/95)

= Pravilnik o postupku i nacinu polaganja majstorskog ispita te ispita o
strucnoj osposobljenosti (,Narodne novine®“, broj 88/02)

= Pravilnik o sadrZaju i obliku diplome o majstorskom zvanju (“Narodne
novina”, broj 22/02, 28/09)

= Pravilnik o minimalnim uvjetima za ugovore o naukovanju (,,Narodne
novine*, broj 107/20)
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